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Contrat

ALT

Niveau d’études

Bac+3

Département

Paris - 75

Ville

Paris

Entité

La Poste Groupe change, nos métiers évoluent. Etre toujours au plus prés des Francais, développer la confiance
dans le numérique et étre acteur de la transformation écologique, c'est aussi le sens de notre métier. Rejoindre
La Poste Groupe, c'est rejoindre une entreprise responsable, riche de ses 232 000 collaborateurs ! Pour I'égalité
des chances, La Poste fait vivre la diversité. Nos postes sont ouverts a toutes et a tous. Vous aussi, engagez-
vous a nos c6tés pour donner du sens a votre métier.

Filiere Métier

Numérique/IT/SI

Mission

Formaposte c’est une formation assurée par un partenaire pédagogique + une alternance a La
Poste.

L’alternance a La Poste est exclusivement accessible en suivant la formation associée avec
Formaposte lle de France.

La Direction composée de 12 personnes recherche un alternant en animation numérique des filieres métier et
administration des outils pour accompagner la formalisation multicanal des contenus et la promotion interne des



standards qualité. Vous aurez pour mission d'assurer la mise en forme et la mise a jour de l'intranet,
I’'organisation d'événements, I'élaboration de supports en ligne, la promotion de vidéos et la publication sur les
réseaux sociaux internes.

Cette mission s'inscrit dans la transformation portée par la D210%P, impactant les pratigues, outils et roles des
équipes terrain et des soutiens en DEX.

Vos

missions principales :

Gérer et mettre a jour l'intranet Distribox, créer des rubriques, faire évoluer les contenus et animer les
contributeurs.

Déployer I'e-bibliothéque, animer les communautés métier sur Teams, Yammer, LinkedIn, et analyser les
usages.

Organiser des événements (en ligne et en présentiel), envoyer des communications via BREVO.

Réaliser des supports de com (vidéos, affiches, identités visuelles).

Participer a la continuité du service en cas d'absence dans I'équipe.

Assurer la continuité du service au sein de I’'équipe

Gérer la continuité des activités en cas de congés ou absences.
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Temps de travail hebdomadaire : 35 heures

Profil

Vous étes titulaire ou en cours d'obtention d’un Bac+3 ou d’un dipléme de niveau 6

Vous avez moins de 30 ans (sauf exceptions prévues a |'article L.6222-2 du Code du travail).

Vous maftrisez les outils bureautiques particulierement Excel.

Vous maftrisez des outils de montage vidéo et la suite Adobe (Photoshop, InDesign, Illustrator).

Vous avez le sens de I'organisation et de la rigueur, ce qui vous permet de respecter les processus et les
délais.

Vous savez piloter des projets liés aux évolutions techniques d’un outil digital (site internet, application
mobile).

= Vous savez animer des communautés sur les outils digitaux (YouTube, etc.).
= Vous manifestez un intérét pour la réalisation de vidéos, du tournage a la livraison finale.
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Formation et expérience

Titulaire ou en cours d’obtention d'un Bac+3 ou d’un dipléme de niveau 6

Maitrise des outils bureautiques particulierement Excel.

Maitrise des outils de montage vidéo et la suite Adobe (Photoshop, InDesign, lllustrator).
Sens de I'organisation et de la rigueur
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